
哈尔滨华德学院教材选用和编写管理办法（试行）
（讨论稿）
教材的选用和编写是学校教学管理工作中重要的组成部分，为了进一步加强教材的管理，维持我院正常的教学秩序，特制定本办法。

一、教材的选用

1．教材的选用由任课教师根据教学大纲的要求选定，教研室集体研究决定并提出，经分院教学指导委员会审核同意后，报教务处审定，各门课程教材选用的最终审定权在教务处。

2．教材的选用符合我院的办学定位，符合学院人才培养要求，针对学生特点，体现学院特色，建议优先选用应用型教材。
3．选用教材必须与教学大纲、教学计划相一致。基本内容应符合本门课程在专业培养中的地位和作用，取材合适，要求恰当，内容阐述循序渐进，富于启发性，便于自学。通过学习，使学生能够掌握本门课程的基本理论、基本知识和基本技能。

4．选用的教材原则上应是经过教学实践、深受学生欢迎的教材；在保证质量的前提下，还应该注重所选教材的相对稳定性和连续性。教材一经选定，原则上应连续使用3届，以保持教材使用的相对稳定。
二、教材编写申报程序
1．一般情况下，每学期1-3周为集中申报时间，特殊情况下平时也可以申报。
2．有编写教材意向的教师，在正式编写前，需向分院负责人提出教材编写的申请，填写《哈尔滨华德学院教材编写申报表》1式2份（见附件1）。

3．分院负责人组织相关专业的带头人审定，审定人签字同意后，报教务处审核，经学院审核同意后方可正式编写。

教务处
2012年5月29日

附件1：

哈尔滨华德学院教材编写申报表

	教材名称
	
	适用对象
	

	主编姓名
	
	职称
	
	从事专业
	

	出版时间
	
	编写时间
	

	出版社
	
	预计定价
	

	参

编成员
	姓名
	学位/职称
	工作单位

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	编写本教材的原因及教材简介：（可另加页）


	单位负责人意见：

签章：                 年    月    日

	教务处处长意见：

签章：               

              年    月    日
	教学院长意见：

签章： 

            年    月    日



